MESTO BARDEJOV

SMERNICA
PRIMATORA MESTA
O PRIJIMANI A VYBAVOVANI
PODNETOV O PROTISPOLAQENSKE]J
CINNOSTI



Smernica primatora mesta o prijimani a vybavovani pdnetov o
protispoloéenskejéinnosti

Primator mesta Bardejov ako prislusny organ v zmys 8 13 ods. 4 pism. e) zakona
SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskoi$ipredpisov v sulade s § 11
ods. 8 zakona¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiadh s oznamovanim
protispoloé¢enskejéinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov vyba tato

smernicu:

Cl. 1
Uvodné ustanovenie

Tato smernica upravuje postupy pri prijiin@a vybavovani oznameni a podnetov o
protispol@enskejcinnosti Mestom Bardejov a rozfgtovymi a prispevkovymi organizaciami
v jeho zrial’ovatd’'skej posobnosti, ktoré zamestnavaju menej ako B@gmancov.

ClL 1l
Zakladné pojmy

Oznamovatd’om je fyzicka osoba, ktora v dobrej viere urobi oznamerganu prislusnému
na prijatie takéhoto oznamenia a uvedienam skut@nosti, o ktorych sa dozvedela v
suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolapistavenia alebo funkcie a ktoré mézu
vyznamnou mierou prispiek objasneniu zavaznej protispéémskejcinnosti alebo k zisteniu
alebo usveteniu jej pachafi@a; za oznamovata sa povazuje aj jemu blizka osoba, ak je v
pracovnopravnom ¥ahu k tomu istému zamestnavate.

Oznamenie je uvedenie skutmosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v $usfis s
vykonom svojho zamestnania, povolania, postaveeiaoafunkcie a ktoré mézu vyznamnou
mierou prispi€ alebo prispeli k objasneniu zavaznej protispefske] ¢innosti alebo k
zisteniu alebo usveédniu jej pachati@.

Zavaznou protispolaienskoucinnost’ou je niektoré z nasledujucich protipravnych konani:

a) niektory z trestnyckiinov poskodzovania fing&nych zaujmov Eurépskych spéknstiev
pod'a § 261 aZ § 263 Trestného z&kona,

b) trestny¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejmafloe potla § 266 Trestného
zakona,

c) niektory z trestnyckiinov zneuzivania pravomoci verejnétioitela alebo marenie Ulohy
verejnymcinitelom,

d) niektory z trestnych¢inov korupcie poth Trestného zakona (prijimanie uplatku,
podplacanie, nepriama korupcia, volebna korupcia)

e) trestnycin, za ktory Trestny z&kon ustanovuje tresthatth slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysSujucou tri roky,



f) alebo spravny delikt, za ktory mozno ulbjpiokutu s hornou hranicou vo vysSke najmene;j
50 000 eur.

Podnetomje:

a) oznamenie vratane anonymného oznamenia, ktoaymozaimie uvedenie skutwosti, o
ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislostylsomom svojho zamestnania, povolania,
postavenia alebo funkcie a ktoré moézu vyznamnourauieprispi€ alebo prispelo k
objasneniu zavaznej protispoémskejéinnosti alebo k zisteniu alebo usvediu pachatéa

b) neanonymné podanie fyzickej osoby o inej praiisfenskej¢innosti ako zavaznej
protispol@enskejéinnosti, o ktorej sa dozvedela v suvislosti s vykonsvojho zamestnania,
povolania, postavenia alebo funkcie.

Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom jeieivedené meno, priezvisko a
adresa pobytu osoby, ktora podnet podava. Zodpavedsobou v Meste Bardejov je hlavny
kontrolér. Hlavny kontrolér je zodpovednou osobouodi rozpaitovym a prispevkovym
organizaciam v zridovatd’'skej pdsobnosti mesta, ktoré zamestnavaji menej Ko
zamestnancov.

Cl. 1
Podavanie a prijimanie podnetov o protispoléenskejéinnosti
1. Podnet mozno podgisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom alebo elgkkou poStou.

2. Pisomny podnet sa podava zodpovednej osobe aebpodaténe Mestského Uradu
v Bardejove, ktora je povinna d@eny podnet bezodkladne odovZdeodpovednej osobe.

3. Podanie podnetu Ustnou formou do zaznamu moZsiatainit’ prostrednictvom
zodpovednej osoby v pracovnychioth p@&as Uradnych hodin. O podani Ustneho podnetu
zodpovedna osoba vyhotovi pisomne Zaznam o Ustnodanp podnetu, ktory musi
obsahové&

a) datum spisania zaznamu,

b) meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktodajgopodnet, na Ziadd®znamovatéa je
mozné tieto informéacie neuvadza v takom pripade sa podnet vedie ako anonymnygipd

c) predmet podnetu,

d) podpis zodpovednej osoby a oznamadiatpokid podnet nie je vedeny ako anonymny.

4. Podanie podnetu elektronickou formou je mozneitagnit' na adresu zodpovednej osoby
kontrolor@bardejov.ska to kedykévek 24 hodin denne. Podnety prijaté prostredniatvo

telefaxu alebo elektronickou posStou, ktoré pridmba odliSna od zodpovednej osoby, je tato
osoba povinna bezodkladne postupa vybavenie zodpovednej osobe.




Cl v
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej ospb

1. Na preverovanie podnetov je prisluSna zodpovednBa — hlavny kontrolor.
2. Zodpovedna osoba je povinna ptijeazdy podnet.
3. Pri preSetrovani podnetu sa vychadza z jehahob$ez ohradu na jeho ozeaie.

4. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom jetds tohto podania, pda tejto smernice
sa preSetri len prisluSiag’ podania. ZvySné€asti podania sa vybavia p&drezimu, pod
ktory spadaju. (napr.taznog pod’a zakona NR SR. 9/2010 Z. z. otaznostiach v zneni
zékona NR SR. 289/2012 Z. z.).

5. Pokid" z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnefgtejto smernice, ale na vybavenie
podania je prislusny iny organ, zodpovedna osobdamie bezodkladne postlupi tomuto
organu. O tejto skutmosti bezodkladne informuje podavi@eodania.

6. Zodpovedna osoba je povinna prefgrodnet najneskér do 90 kalendarnych dni od jeho
prijatia.

7. V odbvodnenych pripadoch méze zodpovedna oss@ud uvedenu v predchadzajucom
odseku pref#it, a to najviac odalSich 30 dni. O tejto skutoosti, ako aj o dévodoch
predZenia lehoty je povinna bezodkladne informdvaodavatta podnetu, pokianejde o
anonymny podnet.

8. Celkové lehota preverovania podnetu nesmiegitagi 120 dni od jeho prijatia.

9. V pripade potreby doplnenia alebo spresnenigoudavedenych v podnete zodpovedna
osoba bez zbytmého odkladu vyzve podavéitepodnetu na jeho doplnenie alebo spresnenie
s ukenim lehoty na uskutaenie tohto ukonu.

10. Pokid' podnet smeruje Wb konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemuwpgésvi
zamestnavata (dalej len ,dotknuty zamestnanec a Statutarny zast)pzodpovedna osoba
bez zbyténého odkladu oboznami dotknutého zamestnanca attotarneho zastupcu s
obsahom podnetu a umozni mu vyjédsa k nemu, ako aj predlgziloklady, pisomnostii
iné informacie potrebné na djadlivé preverenie veci. Pri oboznamovani s obsapodmetu

je zodpovedna osoba povinna dbaa zachovanie mnlivosti o totoznosti podavae
podnetu a na ochranu osobnych Udajovlparikonas. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
Gdajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonovenzneskorSich predpisov. V pripade, Ze
z informacii, ktoré su s@ag’ou alebo prilohou podnetu, mozno vyubdthtoznos podavatéa
podnetu, zodpovedna osoba s takymito informaciadoiknutého zamestnanca ani
Statutarneho zastupcu neoboznami, ale vyzve ho nl@nuvedenie, resp. predloZenie
skutasnosti nevyhnutnych na sfahlivé preverenie podnetu.

11. Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom hozgésomne vyzwa podavatéa
podnetu, ako aj zamestnav@e dotknutého zamestnanca Statutarneho zastupcu na
spolupracu pri preverovani podnetu spolu gemim primeranej lehoty na poskytnutie
sEinnosti.



12. O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovednaaoptdbmny zaznam, v ktorom
zhrnie skutonosti, ktoré uvadza podavéitgpodnetu, a zarovie sa vyjadri ku kazdej
skutanosti, a to z hradiska preverenia pravdivosti tagd skuténosti a z hradiska
posudenia ich pravnej relevancie va’atau k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

13. Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverpodnetu zodpovedna osoba umozni
podavatéovi podnetu vyjadii sa k zistenym zaverom. PoKRigpodavaté podnetu uvedie
nové skutonosti alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi, zodpo&esoba sa musi s tymito
skut@nog’ami a nesuhlasnymi namietkami vysporiadat' v pismmrzdzname o vysledku
preverenia podnetu s uvedenyinsu tieto skutdnosti a namietky opodstatnené.

14. Vysledok preverenia podnetu vo forme pisomretzmamu je zodpovedna osoba povinna
zasla" podavateovi podnetu najneskor do 10 dni od jeho preverenia.

15. Zodpovedna osoba a jej zamestndvate povinni zachovavamléanlivog’ o totoZnosti
podavatéa podnetu.

16. Z preverovania podnetu je vygha zodpovedna osoba v nasledujucich pripadoch:
a.) pokid podnet smeruje priamo ¥azodpovednej osobe,

b) pokid, vziladom na skutmosti uvadzané v podnete alebo okolnosti pripadiznm mat'
pochybnosti 0 nezaujatosti zodpovednej osoby’adbm na pomer zodpovednej osoby k
preverovanej veci, k podavéitei podnetu alebo kinym dotknutym stranam, ktoryszh
podnet tieZ priamo alebo nepriamo dotyka.

17. Podanie podnetu sa nesmigt"’spdnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov,
ktoré by podavatevi podnetu spbsobili akukeek ujmu.

18. Pokid' sa v pripade preverovania podnetu preukaze, e #ospachaniu trestnéitou,
zodpovedna osoba je tato skirog’ povinnad oznantiorganonmginnym v trestnom konani.

ClLv
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v podnete

1. Na &ely vedenia evidencie podnetov je zamestndvapeavneny spracuvaosobné udaje
uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezviskoesadgrobytu podavdie podnetu.

2. Dalej je zamestnavdtepravneny bez suhlasu dotknutej fyzickej osobysiiva” osobné
Udaje:

a) ktoré uz boli zverejnené v sulade so zakongmnesadzkovatéich nalezite oznal ako
zverejneng,

b) ktorych spracuvanie je nevyhnutné na ochrarav @ pravom chranenych zaujmov
prevadzkovatéa alebo tretej strany, najma osobné udaje spraéiwaamci ochrany majetku,
finanénych alebo inych zaujmov prevadzkovaa osobné Udaje spracuvané na zalierpe
bezpénosti prevadzkovata prostrednictvom kamier alebo obdobnych systénmwSak



neplati, ak pri takomto spracuvani osobnych udajoswazuju zakladné prava a slobody
dotknutej osoby, ktoré podliehaju ochrane izotbhto zakona,

C) spracuvanie osobnych Udajov je nevyhnutné hees@ doblezitej ulohy realizovanej vo
verejnom zaujme alebo

d) ide o osobitné kategorie osobnych udajov, ktlménuta osoba sama zverejnila alebo su
nevyhnutné pri uplébvani jej pravneho naroku.

Cl VI
Evidovanie podnetov

1. Zodpovedna osoba je povinna viesidenciu podnetov, v ktorej zaznamenava nasleeuju
Udaje:

a) datum doréenia podnetu,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu podd@apodnetu; v pripade anonymného podnetu sa
uvedie iba poznamka, Ze ide o0 anonymny podnet,

c) predmet podnetu,

d) vysledok preverenia podnetu,

e) datum skatenia preverenia podnetu.

2. Kazdy novoprijaty podnet je zodpovedna osobairp@d bezodkladne zaevidava

v osobitnej evidencii podnetov p@islom podnetu, ktory pozostava z poradovéista jeho
dorwenia a roku dorenia. Zodpovedna osoba je povinna vyZiadélo z podacieho
dennika pre kazdy doteny podnet, ktory nebol dareny na podat#u Mestského Uradu
poStou alebo osobne. V pripade anonymného podadj@gozedna osoba zaeviduje podnet na
podaténi ako ,anonymny podnet zak@n307/2014".

3. Zamestnavaleie povinny Udaje uvedené v odseku 1 uchovavavidencii podnetov tri
roky odo dia dorwenia podnetu.

Cl. vl
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica je dostupna vSetkym zamestnancastaMBardejov a zamestnancom
prispevkovych, rozpmovych organizacii zriadenych mestom na webovoniesidesta
Bardejov a to portalwww.bardejov.sk

2. Mesto Bardejov zabez{ie informovanie vSetkych zamestnancov o tejto smern
a vyhotovi o tom zaznam. NedodrZanie tejto smers&eovaZzuje za poruSenie pracovnej
discipliny. Tato smernica nadobuda plathd$som jej podpisu adinnog’ diom 15.6.2015.

MUDr. Boris Hanugak
primétor mesta



