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Dovodova sprava:

Doteraz platné Zasady o prijimani a vybavovani staznosti a peticii schvalilo Mestské
zastupitel'stvo v Bardejove dia 24.6.2010 s ucinnostou od 1.7.2010. Tieto Zasady boli
novelizované v roku 2011 a v roku 2015 vo vézbe na prislusné novely zakona ¢. 9/2010 Z. z.
o st'aznostiach.

Vzhladom sa podstatné zmeny v zdkone o staznostiach, ktoré priniesla jeho posledna
novela vykonand zakonom ¢. 94/2017 Z. z., st namiesto novely Zasad predloZzené nové
Zasady, v ktorych su zakomponované skusenosti z aplikacnej praxe a aktualizované znenie
zakona prispdsobené na podmienky samospravy mesta Bardejov. Sucasne predlozeny navrh
reaguje na problémy savisiace s procesom informatizdcie spolo¢nosti s cielom
efektivnejSieho vybavovania staznosti.

Navrh Zasad preto novym spdsobom upravuje niektoré doterajsie postupy pri podavani,
posudzovani, presetrovani a vybavovani staznosti. Zarovenn konkretizuje obsah niektorych
pojmov, tkonov a povinnosti, ktoré s problematikou vybavovania staznosti suvisia.

Ugelom navrhu Zasad je Gprava spdsobu vybavovania staznosti proti vybaveniu alebo
odloZeniu predchédzajicich staznosti, moZznosti podavania staznosti prostrednictvom
elektronickych schranok, sposobu podavania staZnosti staZovatefom osobne. Dalej
konkretizuje rozsah podani, ktoré nespiiaji podmienky staznosti podla zikona
o st'aznostiach a tieZ upravuje povinnosti stazovatel'a pre jeho zastupovanie v konani o jeho
staznosti.



MESTO BARDEJOV

ZASADY
o prijimani a vybavovani st’aznosti a peticii



Mestské zastupitel'stvo v Bardejove (dalej len ,,MsZ*) vsulade s § 11 ods. 4 zdkona
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, § 11 ods. 1 zakona ¢. 9/2010
Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov a zakonom €. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave
v zneni neskorSich predpisov

schvaluje

tieto Zasady o prijimani a vybavovani st’aznosti a peticii (d’alej len ,,Zasady*):

PRVA CAST

STAZNOSTI

Clanok 1
Vymedzenie pojmov

Na tcely tychto Zasad:
a) vybavovanie staznosti je prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie staznosti,

b) vybavenim staZznosti je vratenie staznosti, odloZenie st'aznosti, ozndmenie vysledku
preSetrenia staznosti alebo ozndmenie vysledku prekontrolovania spravnosti
vybavenia predchadzajicej staznosti.

Clanok 2
St’aznost’

1. Staznost’ podla tychto Zasad je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby (d’alej len
»stazovatel*), ktorym:
a) sa domdha ochrany svojich prav alebo prdvom chranenych zaujmov, o ktorych sa

domnieva, Ze boli porusené ¢innost'ou alebo necinnostou Mesta Bardejov,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmi na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti Mesta Bardejov.

2. Staznostou podl'a tychto Zasad nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu;

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v Cinnosti Mesta Bardejov, ktorych odstranenie
alebo vybavenie je upravené osobitnym predpisom, napriklad Trestny poriadok,
Spravny sudny poriadok, zdkon ¢. 85/1990 Zb. o petiénom prave v zneni neskorSich
predpisov, zdkon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 162/1995 Z. z. o katastri
nehnutelnosti a o zdpise vlastnickych ainych prav k nehnutelnostiam (katastralny
zakon) v zneni neskorsich predpisov, zékon ¢. 250/2007 Z. z. o ochrane spotrebitel’a a
o zmene zakona Slovenskej narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni

neskorsich predpisov ;



c)

d)

je staznost'ou podl'a osobitného predpisu, napriklad § 218a az § 218c zakona Narodnej
rady Slovenskej republiky ¢. 233/1995 Z. z. o stdnych exekutoroch a exekucnej
¢innosti (Exekucny poriadok) a o zmene a doplneni d’alSich zakonov v zneni zdkona ¢.
280/1999 Z. z., § 48 ods. 1 pism. e) zdkona ¢. 73/1998 Z. z. o Statnej sluzbe
prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacnej sluzby, Zboru vizenskej a
justi¢nej straze Slovenskej republiky a Zelezniénej policie v zneni zakona &. 623/2005
Z. 7., § 65da ods. 2 zédkona €. 4/2001 Z. z. o Zbore védzenskej a justicnej strdze v zneni
zékona €. 386/2015 Z. z., § 59 ods. 1 pism. h) a § 65 zakona ¢. 400/2009 Z. z. o Statnej
sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 301/2016 Z. z;
smeruje proti rozhodnutiu Mesta Bardejov v konani podl'a osobitné¢ho predpisu,
napriklad § 46 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok), § 63
zdkona ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsSich predpisov;

smeruje proti zdverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla
osobitného predpisu alebo

obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim
ako st’aznosti podl'a tohto zakona by doslo k ohrozeniu utajovanych skuto¢nosti podl'a
osobitného predpisu, zdkon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

3. Staznost'ou nie je ani podanie:

a)

b)

organu verejnej spravy, v ktorom upozoriiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu
verejnej spravy,
osoby poverenej sudom na vykon verejnej moci.

4. Kazdé podanie pre ucely urcenia ¢i podanie ako také je staznostou v zmysle zédkona
o staznostiach a v zmysle tychto Zasad sa vzdy posudzuje podla jeho obsahu bez ohl'adu na
jeho oznacenie.

Clanok 3
Vybavenie podani, ktoré nie st st’aznost’ami

1. Podanie, ktoré:

a)
b)

c)

d)

ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu,

poukazuje na konkrétne nedostatky v Cinnosti Mesta Bardejov, ktorych odstranenie
alebo vybavenie je upravené osobitnym predpisom,

smeruje proti rozhodnutiu Mesta Bardejov vydanému v konani podla osobitného
predpisu,

smeruje proti zdverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla
osobitného predpisu, alebo

obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim
ako staznosti podla tohto zakona by doslo k ohrozeniu utajovanych skuto¢nosti podla
osobitného predpisu

a je oznacené ako staznost, Mesto Bardejov odlozi, o ¢om toho, kto podanie podal, pisomne
upovedomi do 15 pracovnych dni od dorucenia podania s uvedenim dovodu odlozenia
podania. Ak je Mesto Bardejov prislusné podanie vybavit podla osobitného predpisu, tak
podanie vybavi podl'a prislusného osobitného predpisu.



2. Podanie, ktoré je staznostou podla osobitného predpisu, Mesto Bardejov vybavi podla
osobitného predpisu. Ak na jeho vybavenie nie je prislusné, podanie postupi organu verejnej
spravy, ktory je na jeho vybavenie prisluSny a suc¢asne to oznami tomu, kto podanie podal.

3. Podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu Mesta Bardejov, ktoré nie je pravoplatné, Mesto
Bardejov vybavi podla osobitného predpisu. Ak na vybavenie podania nie je prislusné,
postupi takéto podanie do piatich pracovnych dni organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal,
o ¢om upovedomi toho, kto podanie podal.

Clanok 4
Nalezitosti staznosti

1. Staznost’ musi obsahovat’:
a) ak ju podava fyzicka osoba — meno, priezvisko, adresu pobytu st'azovatel’a;

b) ak ju podava pravnicka osoba — ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za
fiu konat’.

2. Staznost’ musi byt Citatel'na a zrozumitelnd, z jej obsahu musi byt jednoznacné, proti
komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje, coho sa stazovatel’ domaha.

3. Staznost’:
a) v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoru¢ny podpis stazovatel’a,
b) v elektronickej podobe musi byt stazovatelom autorizovand kvalifikovanym
elektronickym podpisom.

4. Ak staznost podand v elektronickej podobe nie je autorizovand podla osobitného
predpisu” ani odosland prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje Gspesnu
autentifikaciu stazovatel'a, stazovatel' ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania
potvrdit, a to vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou podla osobitného predpisu " alebo jej
odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje UspeS$nu autentifikaciu
stazovatel’a, inak sa staznost’ odlozi. O odlozeni staznosti a dévodoch jej odlozenia Mesto
Bardejov pisomne upovedomi stazovatel'a do 15 pracovnych dni od odloZenia. Stazovatelom
sa rozumie aj osoba opravnena konat v mene pravnickej osoby. Lehota na vybavenie
staznosti zacina plynat prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni dorucenia potvrdenia
staznosti. Ak potvrdenie staznosti obsahuje iné udaje ako staznost” podana v elektronickej
podobe, Mesto Bardejov staznost’ podant v elektronickej podobe odlozi.

5. Ak staznost v pisomnej podobe, ako aj v elektronickej podobe neobsahuje nalezitosti

podla zdkona a podla tychto Zasad, Mesto Bardejov ju odlozi podla § 6 ods. 1 pism. a)
zékona o staznostiach.

Clanok 5
Odlozenie st’aznosti

1. Mesto Bardejov staznost’ odlozi, ak



a) neobsahuje predpisané nalezitosti podl'a § 5 ods. 2 zdkona o st'aznostiach a v pripade ak ide
o st'aznost’ podanu v elektronickej podobe aj podla § 5 ods. 4 alebo ods. 5,

b) zisti, ze vo veci, ktora je predmetom st'aznosti, kond sud, prokuratira, iny organ ¢inny v
trestnom konani alebo iny organ verejnej spravy,

c) zisti, ze staznost’ sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je prilozené splnomocnenie
podla § 5 ods. 9 zdkona o staznostiach (ak ide o pisomne podanu staznost’ vyzaduje sa
uradne osvedCené splnomocnenie a v pripade ak sa staznost’ podava v elektronickej podobe,
postupuje sa pri zastupovani stazovatel’a podl'a § 23 ods. 3 zékona ¢. 305/2013 Z. z. zdkon o
e-Governmente),

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac nez 5
rokov,

e) ide o dalSiu opakovani staznost podla § 21 ods. 6 zakona o staznostiach,

f) ide o staznost’ proti vybavovaniu staznosti podl'a § 22 ods. 3 zdkona o staznostiach,

g) ide o d’alSiu staznost’ proti vybavovaniu st'aznosti podl'a § 22 ods. 5 zdkona o staznostiach,
h) mu bola zasland na vedomie, alebo

1) stazovatel neposkytol spolupracu podla § 16 ods. 1 zdkona o staznostiach, alebo ak
spolupracu neposkytol v lehote podla § 16 ods. 2 zdkona o st'aznostiach,

j) stazovatel’ neudelil stihlas podl'a § 8 ods. 2 zdkona o st’aznostiach.

2. Ak staznost nie je v sulade s § 5 ods. 3 zédkona o st'aznostiach alebo ak chybaju informacie
potrebné na jej presetrenie, Mesto Bardejov pisomne vyzve stazovatela, aby staznost
v lehote podla § 16 ods. 2 zdkona o staZnostiach doplnil a sucasne ho pouci, ze inak staznost’
odlozi.

3. Mesto Bardejov odlozi st'aznost’, ktoru stazovatel’ pred jej vybavenim pisomne vezme spat’
alebo ak stazovatel pisomne Mestu Bardejov pred vybavenim st'aznosti ozndmi, Ze na jej
vybaveni netrva.

4. O odlozeni staznosti Mesto Bardejov informuje stazovatela — Priloha ¢. 1 Zdsad a do
spisu vyhotovi zaznam — Priloha ¢. 2 Zdsad.

Clanok 6
Podavanie st’aznosti

1. Staznost’ musi byt’ podand pisomne, a to v listinnej alebo v elektronickej podobe.

2. Ak sa stazovatel’ dostavi na Mestsky tirad v Bardejove osobne podat’ staznost’, ktort nema
vyhotovenu pisomne, zamestnanec Mesta Bardejov stazovatel’a prijme a umozni mu, aby si
staznost’ v listinnej podobe vyhotovil.

3. Ak sa na Mestsky urad v Bardejove dostavi osoba, ktorej zdravotny stav bréni, aby si
staznost’ v listinnej podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec Mesta
Bardejov.

4. Pisomnosti suvisiace s vybavovanim staznosti, ktort podalo viac stazovatelov spolo¢ne a
nie je v nej urcené, komu z nich sa maju dorucovat, Mesto Bardejov zasSle stazovatel'ovi,
ktory ako prvy uvadza tdaje podla § 5 ods. 2 zdkona o st'aznostiach a ¢lanku 4 ods.1 tychto
Zasad.



5. Ak si stazovatel’ zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost’, sicastou st’aznosti
musi byt pisomné splnomocnenie s osvedéenym podpisom 2 (dalej len ,,splnomocnenic®)
zastupovat’ stazovatela pri podani staznosti a pri tkonoch suvisiacich s vybavovanim
staznosti. Ak sa staznost poddva v elektronickej podobe, postupuje sa pri zastupovani
stazovatel'a podla osobitného predpisu. » Ak zéstupca k staznosti splnomocnenie nepriloZ,
Mesto Bardejov staznost’ odlozi podla § 6 ods. 1 pism. ¢) zdkona o staznostiach. Povinnost’
priloZenia splnomocnenia sa nevztahuje na zastupovanie stazovatela advokatom podla
osobitného predpisu.”

6. StaZznost' adresovand zamestnancovi Mesta Bardejov alebo primatorovi mesta je
staznostou podanou Mestu Bardejov.

Clanok 7
Utajenie totoZnosti st’aZovatel’a

1. Totoznost’ stazovatel’a je Mesto Bardejov povinné utajit,, ak o to stazovatel’ poziada. Mesto
Bardejov moze utajit’ totoznost’ stazovatela, ak je to v zaujme vybavenia staznosti. Pri
presetrovani takejto staznosti sa pouziva jej odpis, alebo, ak je to mozné, jej kdpia, bez
uvedenia udajov, ktoré by identifikovali stazovatela. Kazdy, komu je totoznost’ stazovatel'a
znama, je povinny o nej zachovat’ mlc¢anlivost.

2. Ak stazovatel poziadal o utajenie svojej totoznosti, ale predmet st'aznosti neumoznuje jej
presetrenie bez uvedenia niektorého zudajov o jeho osobe, urCend osoba staZzovatela
bezodkladne upovedomi. Stcasne ho pouci, ze vo vybavovani st'aznosti bude pokracovat’ len
vtedy, ak v urCenej lehote pisomne udeli sthlas s uvedenim potrebného udaja o svojej osobe,
inak st'aznost’ odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. j) zdkona o staznostiach.

3. Staznost’, v ktorej stazovatel' poziadal o utajenie svojej totoznosti, na ktorej vybavenie
Mesto Bardejov nie je prislusné, najneskor do 10 pracovnych dni od jej doruCenia vrati
stazovatel'ovi s uvedenim dévodu.

Clanok 8
Prijimanie st’aZnosti

1. Mesto Bardejov a jeho zamestnanci su povinni prijimat’ staznosti od stazovatel'ov podané
pisomne v listinnej alebo elektronickej podobe.

2. Stazovatelia v pripade, ze staznost’ nezasielaji postou, podavaju pisomné st’aznosti do
podatel'ne Mestského tiradu v Bardejove (d’alej len ,,podatelnia®) alebo zamestnancovi Mesta
Bardejov.

3. Podatelnia eviduje vSetky podania fyzickych osob alebo pravnickych osob (dalej len
»podanie®), ktoré¢ st oznacené ako staznost' alebo z obsahu ktorych je zrejmé, Ze su
staznostou v zmysle zékona o staznostiach, aj ked’ takto oznacené nie su.

4. V pripade, Ze bolo podanie prevzaté od stazovatela inym zamestnancom Mesta Bardejov
anie zamestnancom podatelne, tento je povinny predlozit podanie na zaevidovanie do
podatel'ne bezodkladne, najneskdr vSak v nasledujici pracovny dei.

5. V pripadoch, ak nie je jednoznaéné, ¢i podanie je alebo nie je staznost'ou v zmysle zdkona
o staznostiach a tychto Zéasad, posudenie jeho obsahu vykon4 a nasledne o veci rozhodne



oddelenie spravy vnutornych veci Mestského uradu v Bardejove, ktoré v suvislosti
s posidenim obsahu podania moze poziadat’ o spolupracu, resp. predchadzajuce vyjadrenie
kancelariu prednostu, referat pravny a priestupkov.

6. Prijatt staznost’, na ktorej vybavenie Mesto Bardejov nie je prislusné, postipi najneskor do
desiatich pracovnych dni od doru¢enia organu verejnej spravy prislusnému na jej vybavenie
a zaroven o tom upovedomi st'azovatel'a — Priloha ¢.3 Zasad.

7. Mesto Bardejov nepostupi staznost, v ktorej stazovatel poziadal o utajenie svojej
totoznosti, ale ju najneskor do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia vrati stazovatel'ovi s
uvedenim dovodu.

Clanok 9
Centralna evidencia st’aznosti

1. V podmienkach Mesta Bardejov je centralna evidencia st'aznosti vedena oddelenim spravy
vnutornych veci Mestského tradu v Bardejove.

2. Kazdé podanie, ktoré bolo posudené ako staznost’ v zmysle ¢lanku 8 ods. 5 tychto Zasad
abude ako staznost’ vybavované, musi byt bezodkladne postipené na zaevidovanie do
centralnej evidencie staznosti.

3. Centralna evidencia st'aZznosti musi obsahovat’ najma tieto udaje:

a) datum dorucCenia a datum zapisania staznosti, opakovane] staznosti a dalSej
opakovanej staznosti,

b) meno, priezvisko a adresu pobytu st'azovatela, a ak st'aznost’ poddva pravnicka osoba,
musi obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat,

c) predmet st'aznosti,

d) datum pridelenia staznosti na preSetrenie na vybavovanie a komu bola pridelena,

e) vysledok presetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej st'aznosti alebo odlozenia d’alSej opakovanej
st'aznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchddzajucej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
st'aznosti,

1) datum postlipenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

j) ddvody, pre ktoré Mesto Bardejov staznost’ odlozilo,

k) poznamku.

4. V pripade, ze staznost je adresovand zamestnancovi Mesta Bardejov alebo prijata
zamestnancom Mesta Bardejov, tento ju bezodkladne predlozi na zaregistrovanie do
centralnej evidencie staznosti.

5. Do centralnej evidencie staznosti sa zapisuju tie podania, ktoré spifiaju pojmové znaky
staznosti podla zakona o st'aznostiach a tychto Zasad. Zapisujui sa sem aj tie staznosti, ktoré
Mesto Bardejov prijalo a nasledne postipilo na vybavenie prislusSnému organu verejnej
spravy v sulade so zdkonom o staznostiach, ako aj tie staznosti, u ktorych vznikol dévod na
ich odloZenie podl'a zakona o st'aznostiach.



6. Po zaevidovani staznosti v centralnej evidencii primator mesta na zéklade toho, vo¢i komu
staznost’ smeruje, pisomne ur¢i osobu na vybavenie staznosti podla funkcnej a vecnej
prislusnosti v zmysle zdkona o staznostiach a tychto Zasad.

Clanok 10
Prislusnost’ na preSetrenie a vybavenie st’aznosti

1. Na vybavenie staznosti proti primatorovi pri prenesenom vykone Statnej spravy je
prislusny najblizs§i organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolni pdsobnost’ podla
osobitného predpisu.” Ak takyto organ nie je, tak staznost’ presetruje a vybavuje ustredny
organ $tatnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti — Urad vlady SR.

2. Na preSetrenie staznosti proti ¢innosti poslanca mestského zastupitel'stva, primatora,
zastupcov primatora, hlavného kontroldora mesta a Statutarneho organu pravnickej osoby,
ktorej je mesto zriad'ovatel'om, je prislusna komisia zriadena mestskym zastupitel’stvom.

3. Na preSetrenie staznosti proti ¢innosti prednostu mestského uradu, nacelnika mestske;j
policie alebo jeho zastupcu, velitela mestského hasi¢ského zboru alebo iného zamestnanca
mesta je prislusny primator pripadne nim splnomocnend osoba alebo hlavny kontrolér, ak mu
jej presetrenie zverilo MsZ.

4. Na preSetrenie staznosti proti ¢innosti zamestnancov utvaru hlavného kontrolora je
prislusny hlavny kontrolér mesta. Pri opakovanej st'aznosti je prislusny primator.

5. Na preSetrenie st'aznosti proti ¢innosti prislusnikov mestskej policie je prisluSny nacelnik
mestskej policie.

6. Ak vznikne spor o tom, ktory z organov verejnej spravy je prislusny vybavit staznost,
organ, v ktorom spor vznikol, poziada najneskér do 10 pracovnych dni odo dna vzniku sporu
prislusny organ o rozhodnutie sporu. Lehota na vybavenie staznosti v ¢ase od odoslania
staznosti organu prislusnému na rozhodnutie sporu o prisluSnost’ do dorucenia rozhodnutia
o spore neplynie. O vzniku sporu a neplynuti lehoty stazovatel'a pisomne upovedomi organ
verejnej spravy, v ktorom spor o prisluSnost’ vznikol.

7. Na rozhodnutie sporu o prislusnost’ na vybavenie staznosti v oblasti prenesen¢ho vykonu
Statnej spravy je prislusny ustredny organ Statnej spravy na kontrolu vybavovania st'aznosti.
Tento organ rozhodne spor o prislusnost do 15 pracovnych dni od doruenia st'aznosti.
Rozhodnutie o spore sa dorucuje organom verejnej spravy, ktoré sa sporili o prislusnost’.
Organ verejnej spravy rozhodnutim urceny ako prislusny na vybavenie staznosti bezodkladne
ozndmi pisomne tito skutocnost’ stazovatel'ovi spolu s uvedenim dna, ktorym zacala plynat
lehota na vybavenie st’aznosti.

8. Z presetrovania a vybavenia staznosti je vyluceny:

a) zamestnanec mesta, ak sa zii¢astnil na ¢innosti, ktord je predmetom st'aznosti,

b) ten okoho nepredpojatosti mozno mat pochybnosti vzhladom na jeho vztah
k stazovatel'ovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi mesta, proti ktorému staznost
smeruje, alebo k predmetu st’aznosti,

¢) primator, ak staznost’ smeruje proti nemu,
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d) predseda komisie zriadenej MsZ, ak staznost smeruje proti nemu. Pravomoci
predsedu prechadzaju na jeho zastupcu, pricom komisia sa dopiia o nahradnika
s prihliadnutim na zastipenie politickych stran, politickych hnuti a nezavislych
poslancov v MsZ,

e) Clen komisie zriadenej MsZ, ak staznost smeruje proti nemu ana jeho miesto
nastupuje ndhradnik,

f) predseda alebo ¢len komisie zriadenej MsZ, ak so zretelom na jeho pomer k veci,
ucastnikom konania alebo kich zastupcom, moZzno mat’ pochybnost’ o jeho
nepredpojatosti. O tom, ¢i s dovody jeho vylucenia z vybavovania a preSetrovania
staznosti, rozhodne MsZ.

Clanok 11
Lehoty na vybavenie st’aZnosti

1. Staznost musi byt preSetrena a vybavena v lehote do 60 pracovnych dni. Lehota na
vybavenie staznosti zacina plynit’ prvym pracovnym dilom nasledujicim po dni dorucenia
staZnosti. V pripade sporu o prisluSnost, lehota na vybavenie staznosti za¢ina planat’ prvym
pracovnym dnom nasledujacim po dni doru¢enia rozhodnutia sporu o prislusnost’.

2. Ak je staznost’ narona na presetrenie, moze primator lehotu podl'a ods. 1 prediZit’ pred jej
uplynutim o 30 pracovnych dni ato aj v pripade, ak staznost’ preSetruje hlavny kontrolér,
ktorému jej presetrenie zverilo MsZ. PrediZenie lehoty sa stazovatelovi oznami bezodkladne,
pisomne, s uvedenim dévodu.

3. PrediZenie lehoty na vybavenie staznosti podla predchadzajuceho odseku Mesto Bardejov
ozndmi stazovatelovi bezodkladne, a to pisomne, s uvedenim doévodu, preco je predlZzenie
lehoty nevyhnutné — Priloha ¢. 4 Zasad.

4. Ustanovenia predchadzajicich odsekov sa vzt'ahuju rovnako aj na vybavenie opakovanej
staznosti a staznosti proti vybaveniu staznosti.

Clanok 12
Oboznamovanie s obsahom st’aznosti, spolupraca a sticinnost’ pri vybavovani st’aznosti

1. Ten, kto staznost preSetruje je:

a) povinny bezodkladne oboznamit’ toho, proti komu st'aznost’ smeruje, s jej obsahom v
takom rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit. Zaroveil mu umozni vyjadrit
sa k staznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti, informacie a Gdaje potrebné na vybavovanie
staznosti.

b) opravneny v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat stazovatela na spolupracu s
poucenim, Ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote,
staznost’ odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. i) zakona o st'aznostiach —Priloha ¢.5 Zasad.

2. Lehota na poskytnutie spoluprace stazovatela je desat’ pracovnych dni od dorucenia
pisomnej vyzvy stazovatelovi. Ak stazovatel’ v odovodnenych pripadoch preukéaze, ze lehota
na poskytnutie spoluprace nie je dostatocna, moze pred jej uplynutim pisomne poziadat o
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urcenie novej lehoty. Mesto Bardejov mdze st'azovatelovi ur¢it’ nova lehotu na poskytnutie
spoluprace —Priloha ¢.6 Zasad.

3. V case od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na
vybavenie staznosti neplynie.

ClL 13
Sucinnost’ organov verejnej spravy

1. Organ verejnej spravy je povinny poskytnit Mestu Bardejov doklady, iné pisomnosti,
vyjadrenia, informacie, idaje potrebné na vybavovanie staznosti, ako aj d’alSiu nevyhnutnu
st&innost’, ak osobitny predpis® neustanovuje inak.

2. Orgén verejnej spravy poskytne sucinnost’ najneskor do 10 pracovnych dni od dorucenia
ziadosti o sucinnost.—Priloha ¢.7 Zasad.

3. Pri vybavovani st'aznosti mozno pozadovat’ su¢innost’ aj od inych osob s ich sthlasom, ak
osobitny predpis® neustanovuje inak. Iné osoby poskytnu su¢innost’ najneskér do desiatich
pracovnych dni od dorucenia ziadosti o su¢innost’.

4. Lehota na vybavenie st'aznosti v ¢ase od odoslania Ziadosti o poskytnutie su¢innosti podla
odsekov 2 a 3 do jej poskytnutia neplynie. PreruSenie plynutia lehoty Mesto Bardejov
pisomne oznami stazovatelovi.—Priloha ¢.8 Zasad.

Clanok 14
PreSetrovanie st’aznosti

1. PreSetrovanie st'aznosti je jednou z foriem kontrolnej ¢innosti vykonavanej podla zédkona o
staznostiach, ktorou sa zistuje skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi.

2. Pri preSetrovani staznosti povereny zamestnanec, resp. zamestnanci Mesta Bardejov
postupuju tak, aby bol zisteny skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi. Pri preSetrovani pouzivaju formy a metddy kontrolnej
¢innosti, napr. zistovanie z pisomnych dokladov, osobné zistovanie, miestne obhliadky,
vypocutie dotknutych osob, posudky, vyjadrenia a pod. Vysledkom uplatnenia tychto
postupov budu objektivne a pravdivé zistenia vo veci.

3. Ak sa preSetrenim st’aznosti nedd overit’ skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi (napr. jej predmetom su nepreukédzatelné
skutoCnosti), preSetrujici zamestnanec, resp. zamestnanci Mesta Bardejov to uvedi v
zapisnici o preSetreni st'aznosti a oznamia st'azovatel'ovi — Priloha ¢.9 Zasad.

4. Pri preSetrovani st'aznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohl'adu na stazovatel’a a toho,
proti komu st’aznost’ smeruje. Ak je podl'a obsahu iba ¢ast’ podania st’aznost’'ou, presetri sa iba
v tomto rozsahu. Ak sa staznost’ sklada z viacerych samostatnych Casti, preSetruje sa kazda z
nich.

5. Povereny zamestnanec, resp. zamestnanci Mesta Bardejov preSetria iba tie Casti st'aznosti,
na ktorych vybavenie je Mesto Bardejov prislusné, ostatné Casti staznosti postipi podla § 9



12

zakona o st'aznostiach organu verejnej spravy prisluSnému na ich vybavenie. Casti, ktoré nie
su staznostou, Mesto Bardejov nepresetruje, o ¢om stazovatel'a upovedomi v oznameni
vysledku presetrenia staznosti s uvedenim dovodov ich nepresetrenia.

6. Staznost’ je preSetrena prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. Ak ju nemozno
prerokovat’, staznost’ je preSetrend doruenim jedného vyhotovenia zapisnice o preSetreni
staznosti.

Clanok 15
Zapisnica o preSetreni st’aZnosti

1. O priebehu a vysledkoch preSetrenia staZznosti vyhotovi zamestnanec, resp. zamestnanci
Mesta Bardejov, ktori preSetrovali staznost’, zapisnicu o presSetreni staznosti —Priloha ¢.10
Zasad.

2. Zapisnica o preSetreni staznosti musi obsahovat’ ndlezitosti podl'a §19 ods. 1 zdkona o
staznostiach.

3. Ak sa zamestnanec, resp. zamestnanci Mesta Bardejov odmietnu obozndmit’ so zapisnicou
o presetreni st’aznosti, odmietnu splnit’ povinnosti uvedené v zapisnici o preSetreni st'aznosti a
vyplyvajuce z preSetrenia staznosti alebo ak odmietnu zépisnicu o presetreni st’aznosti
podpisat, zamestnanec, ktory staznost’ preSetroval, uvedie tieto skutocnosti v zépisnici o
presetreni staznosti.

Clanok 16
Oznamenie vysledku preSetrenia st’aZnosti

1. Staznost je vybavend odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia
stazovatel'ovi. Oznamenie musi obsahovat’ odovodnenie vysledku preSetrenia st’aznosti, ktoré
vychadza zo zépisnice —Priloha ¢.11 Zasad.

2. V oznameni zamestnanec, resp. zamestnanci Mesta Bardejov uvedl, ¢i staznost’ je
opodstatnena alebo neopodstatnend. Ak ma staznost’ viacero Casti, oznamenie vysledku
presetrenia staznosti obsahuje vysledok preSetrenia kazdej z nich. StaZnost' zlozend z
viacerych Casti je vyhodnotena ako opodstatnena, ak aspon jedna z jej Casti je opodstatnena.

3. Ak je staznost’ opodstatnend, v oznameni sa uvedie, ze Mestom Bardejov boli ulozené
povinnosti podl'a § 19 ods. 1 pism. 1) zdkona o st’aznostiach.

Clanok 17
Opakovana st’aznost’ a d’alSia opakovana st’aznost’

1. Opakovana staznost’ je staznost’ toho istého stazovatel’a, v tej istej veci, ak v nej neuvadza
nové skutocnosti.

2. Na vybavenie opakovane] staznosti je prislusnd urcend osoba, ktord vybavila
predchadzajucu staznost, ak to nie je v rozpore s § 11 ods. 2 alebo s § 12 zakona o
staznostiach . Ur€end osoba prekontroluje spravnost’ vybavenia predchadzajicej st'aznosti, o
¢om vyhotovi zadznam—Priloha ¢.12 Zasad. Ak bola predchadzajica staznost’ vybavena
spravne, tato skutoCnost’ sa oznami stazovatelovi - Priloha ¢.13 Zdsad s odovodnenim a
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poucenim, ze dalSie opakované staznosti odlozi. Ak sa prekontrolovanim vybavenia
predchadzajiicej staznosti zisti, Ze nebola vybavena spravne, je urCend osoba povinna
opakovanu staznost’ presetrit’ a vybavit'.

3. Staznost’ in¢ho st'azovatela v tej istej veci, ktora bola vybavena sa nepresetruje. Vysledok
presetrenia takejto staznosti sa oznami stazovatel'ovi.

4. Opakovana st'aznost’ sa vybavuje v lehotach podla ¢l. 11 tychto Zasad.

5. Dal§ia opakovana staznost’ je staznost’ toho istého stazovatel'a podana po opakovanej
staznosti v tej istej veci, ak v nej stazovatel’ neuvadza nové skutocnosti. Spravnost’ vybavenia
opakovanej staznosti organ verejnej spravy opétovne neprekontroluje a d’al$iu opakovanu
staznost’ odlozi podla § 6 ods. 1 pism. e) zdkona o staznostiach, o Com stazovatela
neupovedomi.

Cl 18
Staznost’ proti vybavovaniu st’aZnosti

1. Staznost, v ktorej stazovatel' vyjadruje nesthlas s vybavovanim svojej predchadzajuce;j
staznosti je novou st'aznost’ou proti postupu Mesta Bardejov pri vybavovani st'aznosti.

2. Staznost’ proti postupu Mesta Bardejov pri vybavovani staZnosti nie je opakovanou
staznostou, ato ani vtedy, ak vnej stazovatel opakuje skutoCnosti z predchadzajucej
staznosti.

3. Staznost proti vybavovaniu staznosti, ktora sa tyka vykonu samospravy presetruje
primator mesta, alebo nim splnomocnend osoba, pokial’ to nie je v rozpore s § 12 zdkona o
staznostiach.

4. Pri prenesenom vykone Statnej spravy je na vybavenie staznosti proti vybavovaniu
staznosti, ktort vybavil veduci organu verejnej spravy prisluSny najbliz§i nadriadeny organ
a ak takyto organ nie, je prislusny ustredny orgéan Statnej spravy pre kontrolu vybavovania
staznosti Ak staznost vybavil veduci ustredného organu Statnej spravy pre kontrolu
vybavovania st'aznosti, staznost' smerujica proti vybavovaniu takejto staznosti sa odlozi
podla § 6 ods. 1 pism. f) zdkona o st'aznostiach.

5. Staznost’ proti vybavovaniu st'aznosti je organ verejnej spravy povinny vybavit' v lehotach
podl’a ¢l. 11 tychto Zasad.

6. Dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti, ktora bola vybavena podla odseku 1, organ
verejnej spravy odlozi podla § 6 ods. 1 pism. g) zdkona o staznostiach, o ¢om stazovatel'a
pisomne upovedomi. Na vybavenie staznosti podla tohto odseku je prislusny primator mesta
alebo nim splnomocnend osoba a pri prenesenom vykone §tatnej spravy veduci toho organu
verejnej spravy alebo nim splnomocneny zéstupca, ktory staznost’ podl'a odseku 1 vybavil, ak
to nie je v rozpore s § 12. Ak staznost’ podla odseku 1 vybavil veduaci organu verejnej spravy,
na vybavenie staznosti je prislusny najbliz§i nadriadeny organ. Ak takyto organ nie je, je
prislusny tstredny organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti.

Cl. 19
Kontrola vybavovania st’aznosti



14

1. Kontrolu vybavovania st'aznosti v pdsobnosti Mesta Bardejov vykondva hlavny kontrolor

v sulade s osobitnym zakonom”.

2. Primator alebo nim splnomocnena osoba kontroluje plnenie opatreni prijatych na
odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku smerujucich proti ¢innosti prednostu MsU,
nacelnika mestskej policie, velitela mestského hasi¢ského zboru alebo iného zamestnanca
mesta. O vysledku plnenia opatreni podavaji vedici zamestnanci prislusnych organiza¢nych
utvarov pisomnu informéciu primatorovi mesta. Za nesplnenie prijatych opatreni vyvodi
primator mesta dosledky voci tym zamestnancom mesta, ktori su za ich splnenie zodpovedni.

3. Komisia zriadend MsZ kontroluje plnenie opatreni prijatych na odstranenie nedostatkov
apri¢in ich vzniku vo¢i primatorovi, hlavnému kontrolérovi a S$tatutdirnemu organu
pravnickej osoby v zriad’'ovatel'skej posobnosti mesta.

DRUHA CAST

PETICIE

Cl1. 20
Peticia

1. Peticia je spdsob uplatnenia prava kazdého na to, aby sa sdm alebo s inymi vo veciach
verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu obracal na orgdny uzemnej samospravy so
ziadost'ami, ndvrhmi a staznostami (d’alej len ,,peticie®).

2. Kazdy mé pravo spdsobom neodporujucim zdkonu vyzyvat iné osoby, aby svojim
podpisom peticiu podporili.

3. Peticia musi byt pisomnd, ozna¢ena slovom peticia a musi obsahovat’ predmet verejného
alebo iné¢ho spolo¢ného zaujmu. Fyzicka osoba v peticii alebo v podpisovom harku uvedie
CitateI'ne svoje meno, priezvisko, adresu pobytu ak tymto tdajom pripoji svoj podpis.
Pravnicka osoba uvedie svoj nazov a sidlo. Osoba opravnena konat’ v mene pravnickej osoby
CitateI'ne uvedie svoje meno, priezvisko, adresu pobytu a k tymto udajom pripoji svoj podpis.
4. Peticiu mozno podat aj v elektronickej podobe, pricom osoba podporujuca peticiu
namiesto podpisu

a) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie uvedie svoju adresu elektronickej posty,
a) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie uvedie svoju adresu elektronickej
schranky,

¢) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie pripoji svoj zarucCeny elektronicky
podpis,

d) vykona potvrdenie podpory osobitnym sposobom prostrednictvom informacného systému
pre elektronické zhromazd’ovanie tidajov o osobach podporujucich peticiu.

5. Zékon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a zakon ¢.
180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného prava a o zmene a doplneni niektorych

vwr

pocet 0s6b podporujlcich peticiu alebo vek 0sdb podporujicich peticiu, uvedie osoba
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podporujuca peticiu svoj trvaly pobyt. Peticiu podl'a tohto odseku moZzno v elektronicke;j
podobe podporit’ iba podl'a odseku 4 pism. b), c¢) alebo pism. d) tohto clanku.

6. Ak peticia obsahuje podpisové harky, musi osoba podévajica peticiu uviest’ pod jej textom
pocet prilozenych podpisovych harkov. Podpisové harky musia byt unikatne oznacené.

Ak bola peticia podporena aj v elektronickej podobe, osoba podavajuca peticiu pri podpore
podla ods. 4 pism. a) tohto ¢lanku prilozi podpisové harky zaznamenané na elektronickom
nosici dat alebo uvedie namiesto podpisovych harkov zoznam o0sdb podporujicich peticiu
s predpisanymi udajmi. Pri podpore podla ods. 4 pism. b) tohto ¢lanku prilozi podpisové
harky zaznamenané na elektronickom nosici dat alebo uvedie namiesto podpisovych harkov
zoznam 0s0b podporujucich peticiu s predpisanymi tidajmi. Pri podpore podl'a ods. 4 pism. ¢)
tohto ¢lanku predlozi podpisové harky v elektronickej podobe a pri podpore podla ods. 4
pism. d) tohto ¢lanku uvedie namiesto podpisovych héarkov zoznam os6b podporujucich
peticiu s predpisanymi udajmi.

7. Na zostavenie peticie, obstaranie podpisov pod 1iu a dorucenie peticie organu verejnej moci
moézu osoby podavajice peticiu vytvorit peticny vybor. V peticii sa ur¢i osoba na
zastupovanie v styku s organom verejnej moci, ktorym mdze byt osoba, ktora dovfsila 18
rokov veku (d’alej len ,,zastupca“). Ak je vytvoreny peti¢ny vybor, ur¢uju zastupcu ¢lenovia
peticného vyboru. Kazdy c¢len peticného vyboru uvedie v peticii meno, priezvisko a adresu
pobytu. Zastupca pripoji v peticii k svojmu menu, priezvisku a adrese pobytu aj podpis.

8. Ak podpisové harky neobsahuju text peticie, musia byt oznacené tak, aby bolo zrejmé, aka
peticia sa mad podporit’ podpismi; na kazdom podpisovom harku musi byt uvedené¢ meno,
priezvisko a uplna adresa pobytu zastupcu.

Cl. 21
Prijimanie peticii

1. Mesto Bardejov je povinné peticiu, ktord sa mu dorucila prijat’.

2. Na turovni Mesta Bardejov peticie prijima podatelna aich vybavovanie zabezpecCuje
primdtor mesta prostrednictvom urCenych zamestnancov mesta, pripadne iza ucasti
poslancov Mestského zastupitel'stva v Bardejove podla postidenia ich obsahu.

Cl. 22
PreSetrenie a vybavenie peticie

1. Ak z obsahu peticie vyplyva, ze Mesto Bardejov ako organ verejnej moci nie je prislusné ju
vybavit, peticiu do desiatich pracovnych dni odo dna jej dorucenia postiupi urceny
zamestnanec prisluSnému orgdnu verejnej moci a oznami to zastupcovi. Ak nie je prislusny na
vybavenie jej Casti, kopiu peticie s uvedenim prislusSnej casti do desiatich pracovnych dni
postipi ureny zamestnanec prislusSnému organu verejnej moci a oznami tomu, kto peticiu
podal. Ak vznikne spor o prislusnost’ na vybavenie peticie, ur€eny zamestnanec ju najneskor
do 10 pracovnych dni odo dita, ked’ sa o spore dozvedel, postipi na rozhodnutie Uradu vlady
Slovenskej republiky ktory do 10 pracovnych dni od doru€enia peticie urci, ktory organ
verejnej moci bude peticiu alebo jej Cast’ vybavovat alebo rozhodne, ze peticiu vybavi sam.
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2. Ak peticia nema zakonom predpisané nalezitosti, uréeny zamestnanec mesta bezodkladne
vyzve zastupcu, aby odstranil nedostatky v lehote najneskér do 30 pracovnych dni od
dorucCenia vyzvy, spoucenim o nasledku ich neodstrdnenia. Ak zastupca v tejto lehote
nedostatky neodstrani, Mesto Bardejov ako organ verejnej moci peticiu odlozi.

3. Ak dalsie peticie podané v tej istej veci neobsahuji nové skutocnosti, uréeny zamestnanec
mesta oznami zastupcovi alebo osobe, ktora peticiu podala, stanovisko a spdsob vybavenia
povodnej peticie.

4. UrCeny zamestnanec mesta je povinny preSetrit’ a vybavit’ peticiu tak, aby zistil skutocny
stav veci, jeho stlad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolo¢nym
zaujmom. O preSetreni peticie vyhotovi ureny zamestnanec mesta povereny preSetrenim
zapisnicu—Priloha ¢.16 Zasad. Vysledok vybavenia peticie uréeny zamestnanec mesta
pisomne ozndmi do 30 pracovnych dni od dorucenia peticie alebo od odstranenia jej
nedostatkov zastupcovi. Vo zvlast’ zlozitych pripadoch ureny zamestnanec mesta pisomne
ozndmi zastupcovi, ze peticia bude vybavena v lehote najneskdr do 60 pracovnych dni. Pri
presetreni peticie sa primerane postupuje podl’a I. ¢asti tychto Zasad.

5. Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze peticiu nemozno vybavit’ podl'a odseku 4 tohto ¢lanku,
uréeny zamestnanec na vybavenie peticie obsahujucej ziadost’ alebo navrh postdi jej obsah a
zaSle pisomnu odpoved spolu s odovodnenim zastupcovi v lehote podla odseku 4 tohto
¢lanku.

6. Kazdy, kto sa podiel'a na vybavovani peticie, sdm uhrddza trovy, ktoré mu vznikli s jej
vybavovanim.

7. Zastupca je na vyzvu Mesta Bardejov povinny v lehote 10 pracovnych dni od dorucenia
vyzvy poskytnut’ nevyhnutnd suc¢innost’ pri vybavovani peticie. Ak zastupca bez objektivneho
dovodu neposkytne na vyzvu Mesta Bardejov v zakonnej lehote sucinnost, Mesto Bardejov
nie je povinné peticiu vybavit. O tomto nasledku musi byt’ zastupca pisomne pouceny uz vo
vyzve na poskytnutie su¢innosti pri vybavovani peticie. V ¢ase od poziadania o suc¢innost’ do
jej poskytnutia neplynt lehoty na vybavenie peticie.

8. Ak vzisla peticia zo zhromazdenia®, postupuje sa podl'a ustanoveni § 1 az 3 a 5 zékona &.
85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich predpisov s tym, ze musi byt uvedené,
z akého zhromaZdenia vzisla a ako bola v zhromazdeni schvalend. Peticnym vyborom sa tu
rozumie zvolavatel’ zhromazdenia.

9. Ak je predmetom peticie Cinnost organov uzemnej samospravy, jej poslancov alebo
Statutarneho orgénu organizicie, ktorej zriad'ovatel'om je orgdn izemnej samospravy, peticiu
vybavuje prislusny organ izemnej samospravy.

10. Mesto Bardejov prerokuje peticiu so zastupcom a peticnym vyborom vtedy, ak peticiu
podporilo najmenej 1000 oséb alebo asponn 8% o0s6b opravnenych volit do orgénov
samospravy mesta. Ak je takto podporena peticia urend mestskému zastupitel'stvu, je
zastupiteI'stvo povinné peticiu prerokovat’ na svojom zasadnuti a umoznit’ vystupit’ pocas
prerokovania peticie zastupcovi a ¢lenom petiéného vyboru.

11. Mesto Bardejov nie je povinné prerokovat’ peticiu, ak jej obsahu vyhovie v plnom
rozsahu.
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12. UrCeny zamestnanec mesta je povinny zverejnit’ vysledok vybavenia peticie na webovom
sidle Mesta Bardejov (www.bardejov.sk) ana elektronickej uradnej tabuli, ato do 10
pracovnych dni od jej vybavenia.

TRETIA CAST

SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl. 23
Spolo¢né ustanovenia

1. Vo veciach neupravenych tymito zasadami platia ustanovenia zakona NR SR ¢. 9/2010 Z.
z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov a zédkona ¢. 85/1990 Zb. v zneni neskorSich
predpisov. Na prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa
primerane pouziju prisluSné ustanovenia I. ¢asti tychto Zasad.

2. Centralnu evidenciu staZznosti a peticii zabezpeCuje oddelenie spravy vnitornych veci
MsU (dalej len ,,oddelenie SVV*) oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti a pouZiva
pritom osobitny spisovy obal na staznosti —Priloha ¢.14 Zdsad a osobitny spisovy obal na
peticie—Priloha ¢.15 Zasad.

3. Vybavené st’aznosti a peticie archivuje oddelenie SVV. Informacie z dokumentécie
suvisiacej s vybavovanim st'aznosti, ktoré st chranené alebo ku ktorym je pristup obmedzeny
podl'a zékona o slobode informacii, sa nespristupiuju.

4. Zamestnanci mesta s povinni o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedeli pri vybavovani
staznosti a peticii, zachovavat’ ml¢anlivost. Od tejto povinnosti ich mdze pisomne oslobodit’
ten, v koho zaujme tato povinnost maju. Tym nie je dotknutd povinnost zachovavat
ml&anlivost’ v stilade so smernicou vydanou primatorom'.

ClL. 20
Zavereéné ustanovenia

1. Sucastou tychto Zasad st odporuc¢ané vzory pisomnosti, ktoré tvoria prilohy ¢. 1 az 17
Zasad.

Clanok 21
ZruSovacie ustanovenie

Zrusuju sa Zasady o prijimani a vybavovani staznosti a peticii zo dia ............ schvalené dna
24.6.2010 a t¢inné od 1.7.2010.

Clanok 22

Utinnost’
Zasady boli schvalené Mestskym zastupitel'stvom v Bardejove dna .................. a nadobudaju
ucinnost’ dia 1.10.2017.
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V Bardejove dila .........cceuveenneen.

MUDr. Boris Hanuscak
primator mesta

'§ 23 ods. 1 zékona &. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov
verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o e-Governmente) v zneni
neskorSich predpisov

? § 58 ods. 1 zakona Slovenskej narodnej rady & 323/1992 Zb. o notiroch a notarskej
¢innosti (Notarsky poriadok) v zneni neskorSich predpisov, zdkon ¢. 599/2001 Z. z. o
osvedcovani listin a podpisov na listindch okresnymi tiradmi a obcami v zneni neskorSich
predpisov

3 § 23 ods. 3 zékona &. 305/2013 Z. z. 0 e-Governmente

Y zakon & 586/2003 Z. z. o advokacii a o zmene a doplneni zakona & 455/1991 Zb. o
zivnostenskom podnikani (zZivnostensky zdkon) v zneni neskorSich predpisov

'§ 4 ods. 1 pism. b) zdkona & 608/2003 Z. z. o §tatnej sprave pre tzemné planovanie,
stavebny poriadok abyvanie a ozmene a doplneni zdkona ¢. 50/1976 Zb. o izemnom
planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorSich predpisov, § 3 ods. 5
pism. d) zakona ¢. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach (cestny zakon) v zneni
neskorSich predpisov, § 31 zédkona ¢. 154/1994 Z. z. o matrikdch v zneni neskorSich
predpisov.

% Napr. zdkon &. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, zédkon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zédkona ¢. 84/2014 Z. z,
§ 11 zékona ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, § 89 zakona ¢. 483/2001 Z. z. o bankach

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
7§ 18d ods. 1 zékona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
8 Zakon &. 84/1990 Zb. o zhromazd’ovacom préave.

?'§ 10 zakona &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

' Smernica primatora mesta &. 2/2000 upravujiica povinnost ml&anlivosti zamestnancov
Mesta Bardejov.
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Priloha ¢.1 — OdloZenie st’aznosti — upovedomenie

Mesto Bardejov

Radni¢né namestie €. 16, 085 01 Bardejov

(meno a priezvisko stazovatela)

(] (]
Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov
VEC
OdloZenie st’aznosti — upovedomenie
Dia bola Mestu Bardejov dorucena Vasa st'aznost’ vo veci

Po postudeni Vasej st'aznosti bolo zisten¢, ze

(Uviest text prislusného ustanovenia zakona o staznostiach, na zaklade ktorého dochadza k odlozZeniu staznosti.)

Z uveden¢ho dovodu Mesto Bardejov Vasu staznost’ odklada v sulade s § 6 ods. 1
pism. (uviest prislusné pismeno)zakona ¢. 9/2010 Z. z. o st’aznostiach.

meno, priezvisko a podpis primdtora mesta

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk

POAPIS © oo www.bardejov.sk ICO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo uétu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Priloha ¢.2-Zaznam o odloZeni st’aznosti

Mesto Bardejov

Radni¢né namestic & 16, 085 01 Bardejoy

Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov

Zaznam o odlozZeni st’aZnosti

Mesto Bardejov v sulade s § 6 ods. 1 pism. (uviest prislusné pismeno) zédkona ¢. 9/2010 Z.
z. 0 staznostiach

odklada

st'aznost’ st'azovatel’a

v ktorej

z dovodu, ze predmetna staznost’

Uviest text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje nalezitosti podla § 5 ods. 2, a ak ide o staznost podanu v elektronickej podobe, aj podla § 5
ods. 4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, konal alebo kond sud, prokuratura, iny organ cinny v
trestnom konani alebo konda iny organ verejnej spravy,

¢) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je prilozené splnomocnenie podla § 5 ods. 9

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk

POAPIS 1 oo www.bardejov.sk ICO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo uétu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako pdt rokov,
e) ide o dalsiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 6,

f) ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3,

g) ide o dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) stazovatel neposkytol spolupracu podla § 16 ods. 1 alebo ak spolupracu neposkytol v lehote podla § 16
ods. 2 alebo

j) stazovatel neudelil suhlas podla § 8 ods. 2.

Zéaznam vyhotovil: (meno, priezvisko a podpis zamestnanca )

meno, priezvisko a podpis primdtora mesta
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Priloha ¢.3 — Postupenie st'aznosti

Mesto Bardejov

Radni¢né namestie ¢ 16, 085 01 Bardejov

(organ verejnej spravy)

o o
Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov
VEC
Postiipenie st’aZnosti
Mestu Bardejov bola dia dorucena st'aznost’ od
stazovatel'a (uviest' udaje o stazovatelovi),

v ktorej poukazuje na

(uviest predmet staznosti).

Podl'a zékona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach Vam predmetnu staznost” postupujeme na
vybavenie ako orgdnu prislusnému na jej vybavenie v stlade s zakona ¢. 9/2010 Z.
z. o staznostiach.

(uvedie sa konkrétne ustanovenie, na zaklade ktorého sa staznost postupuje organu verejnej spravy)

O postupeni st'aznosti upovedomujeme st'azovatel'a v sulade so zdkonom ¢. 9/2010 Z. z.
o st'aznostiach.

meno, priezvisko a podpis primdtora mesta

Priloha: Staznost’

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk

POdPiS : e www.bardejov.sk 1CO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo uétu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Priloha &. 4 — PrediZenie lehoty — oznamenie

Mesto Bardejov

Radni¢né namestie ¢ 16, D85 01 Bardejov

(meno a priezvisko stazovatela)

([ J ([ J
Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov
VEC
PrediZenie lehoty — ozndmenie
Dna bola Mestu Bardejov dorucend Vasa staznost vo veci

Pri preSetrovani Vasej staznosti bolo zistené, ze Vasa staznost’ je naro¢na na presetrenie,
preto Vam oznamujem predlzenie zdkonnej lehoty na jej presetrenie o 30 pracovnych dni.

PrediZenie zékonnej lehoty je nevyhnutné z dovodu

(uvedie sa dovod, napr. zZe je nutné predvolat’ svedkov, Ze je nutné ziskat' listinné dokazy, Ze zamestnanec obce,
ktory presetroval staznost, je dlhodobo prdaceneschopny apod.).

meno, priezvisko a podpis primdtora mesta

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk

POdPiS : e www.bardejov.sk ICO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo uétu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Priloha €. 5-Vyzva na spolupracu

Mesto Bardejov

Radni¢né namestie ¢ 16, D85 01 Bardejov

(meno a priezvisko stazovatela)

o o
Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov
VEC
Vyzva na spolupracu
Dna bola Mestu Bardejov dorucend VaSa staznost’ vo veci

Nakolko vo Vasej staznosti chybaju informacie potrebné na preSetrenie st'aznosti
a rovnako je potrebné vysvetlenie niektorych skuto¢nosti, ktoré vo svojej staznosti uvadzate,
vyzyvame Vs na spolupracu pri vybavovani VaSej staznosti. Sposob poskytnutia spoluprace
je:

a) doplnenie Vasej staznosti o tieto informacie:

1.

2.

3.
Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk
POAPIS 1 oo www.bardejov.sk ICO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo utu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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b) poskytnutie doplitujiicich informacii na stretnuti, ktoré sa uskutocni na
v kancelarii dna 0 hod.

Informacie potrebné pre doplnenie Vasej staznosti ndm zaslite na adresu
v lehote desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na

spolupracu.

Zaroven Vam oznamujem, ze podla zdkona o staznostiach v ¢ase od odoslania vyzvy na
poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie st'aznosti neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost
odlozime podl'a § 6 ods. 1 pism. 1) zakona o st'aznostiach.

meno, priezvisko a podpis primdtora mesta
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Priloha €. 6 — Vyzva na spolupracu — urcenie novej lehoty

Mesto Bardejov

Radni¢né namestie ¢ 16, D85 01 Bardejov

(meno a priezvisko stazovatela)

([ J ([ J
Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov
VEC
Vyzva na spolupracu — urcenie novej lehoty
Dna bola Mestu Bardejov dorucend Vasa st'aznost’ vo veci

KedZe vo VaSej staznosti chybali informdacie potrebné na preSetrenie staznosti
arovnako bolo potrebné vysvetlenie niektorych skutocnosti, ktoré vo svojej staznosti
uvadzate, listom sp. zn. zo dia sme Vas vyzvali na spolupracu
pri vybavovani VasSej staznosti s ur¢enim spdsobu poskytnutia spoluprace.

Oznamili sme Vam lehotu na poskytnutie informacii potrebnych pre doplnenie Vasej
staznosti — desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na spolupracu.

Listom zo dna ste nam oznamili vazne dévody, pre ktoré nebudete moct’
poskytnut’ nami pozadované informacie v pozadovanej lehote a poziadali ste nas o urcenie
novej lehoty. (mézete uviest, o aké dévody islo)

Vasej ziadosti vyhovujeme aurujeme Vam novu lehotu na poskytnutie informadcii
.(uvediete lehotu)

Zéarovenn Vam oznamujeme, ze podla zdkona o staznostiach v ¢ase od odoslania vyzvy
na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie st'aznosti neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost’
odlozime podl'a § 6 ods. 1 pism. 1) zdkona o st’aznostiach.

meno, priezvisko a podpis primdtora mesta

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk

POAPIS © oo www.bardejov.sk ICO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo uétu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Priloha & 7-Ziadost’ o poskytnutie sti¢innosti

Mesto Bardejov

Raduni¢né namestic ¢ 16, 085 01 Bardejov

(organ verejnej spravy)

([ J ([ J
Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov
VEC
Ziadost’ o poskytnutie si¢innosti
Dna bola Mestu Bardejov dorucena staznost’ stazovatela
Vo veci

Vo veci vybavenia st'aznosti je potrebna Vasa sucinnost’; sposob poskytnutia st¢innosti
— poskytnutie dokladov:

1.
2.

a vyjadrenia vo veci

Sucinnost’ v pozadovanej veci Vas ziadam poskytnut’ najneskor do desiatich pracovnych
dni od dorucenia tejto ziadosti.

meno, priezvisko a podpis primatora mesta

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk

POdPiS : e www.bardejov.sk 1CO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo uétu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Priloha ¢.8 — Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie st'aZnosti — oznamenie

Mesto Bardejov

Radni¢né namestic & 16, 085 01 Bardejoy

(meno a priezvisko stazovatela)

Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov

VEC

PrerusSenie plynutia lehoty na vybavenie staZznosti — oznamenie

Mesto Bardejov v zmysle § 17 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach (d’alej len ,,zadkon o
staznostiach®) poziadal organ verejnej Spravy (uviest presne, o ktory organ verejnej spravy ide)

listom ¢. zo dna o poskytnutie vyjadrenia, ako aj dokladov
potrebnych na vybavenie Vasej staznosti:

1.

2.

3.

Organ verejnej spravy je povinny poskytnat’ obci suc¢innost’ pri vybavovani st'aznosti do
10 pracovnych dni od dorucenia ziadosti o su¢innost’.

Na zaklade uvedeného Vam oznamujeme, ze podla § 17 ods. 4 zdkona o st'aznostiach v
Case od odoslania Ziadosti o poskytnutie sucinnosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

meno, priezvisko a podpis primatora mesta

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk

POADPIS © oo www.bardejov.sk ICO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo tétu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Priloha ¢. 9 — NemoZnost’ preSetrenia st'aznosti

Mesto Bardejov

Radni¢né namestie ¢ 16, 085 01 Bardejoy

(meno a priezvisko stazovatela)

([ J ([ J
Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov
VEC
NemozZnost’ presetrenia st’aznosti
Dna bola Mestu Bardejov doru¢ena staznost’ stazovatela
Vo veci

Pri preSetrovani Vasej staznosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vasu staznost’ preSetrit’.
Dovodom nemoznosti preSetrenia Vasej staznosti je

(uvedu sa konkrétne dovody, preco nie je mozné zistit' skutocny stav veci a jeho sulad so vSeobecne zdaviznymi
prdavnymi predpismi, napr. Ze ide o tvrdenie proti tvrdeniu a niet inej skutocnosti potvrdzujucej pravdivost
tvrdeni uvedenych v staznosti, zZe nie su listinné dokazy, ktoré by preukazovali skutocnost, ktoru stazZovatel
uvadza a pod.)

Dovod nemoznosti presetrenia Vasej staznosti Vam oznamujeme v zmysle § 18 ods. 2
zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis primdtora mesta

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk

POAPIS I oo www.bardejov.sk ICO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo uétu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Priloha ¢. 10 —Zapisnica o preSetreni st’aznosti

Mesto Bardejov

Radni¢né namestie ¢ 16, 085 01 Bardejov

Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov

Zapisnica
o preSetreni st’aznosti

Organ verejnej spravy prislusny na vybavenie StaZnosti: ............ccccoeoeeviiiiiiiiniinienienee,

Meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatela, resp. ak staznost podava pravnickd osoba,
uvedie sa jej ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’:

Datum doruCenia StaZNOStL: w.....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn

PrEAIMEt SUAZIIOSTL: ettt e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaeaeeeeeeaaaaaaaaaeeeeereaanens

(uvedie sa proti komu staznost smeruje, na aké nedostatky poukazuje a coho sa stazovatel doméha)

Orgéan verejnej spravy, v ktorom sa staznost presetrovala :

Obdobie presetrovania staZnosti: ........ccceeceerveruennnene

Preukdzané zistenia:
(uvedie sa zisteny stav veci ajeho sulad alebo rozpor so vSeobecne zdavizmymi prdvaymi predpismi
a s vautornymi predpismi, ako aj priciny vzniku zistenych nedostatkov a ich nasledky)

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xX e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk

POAPIS 1 oo www.bardejov.sk ICO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo uétu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Détum vyhotovenia ZAPISNICE : .......eevvvreevreervreenireeeieeesveeenns

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov Mesta Bardejov, ktori st'aznost’ presetrili :

Udaje o vykonani oboznamenia s obsahom st’aznosti toho, proti komu staznost’ smeruje (cas,
SPOSOD, TOZSAN): .ottt b e e s saaeen

Meno, priezvisko a podpis vediceho organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost
presetrovala, alebo nim splnomocneného zastupcu :

Povinnost’ vediceho organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost’ preSetrovala, alebo nim
splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote urcenej orgdnom verejnej
spravy, ktory staznost’ presetroval :

1. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

2. urcit osobu zodpovednii za zistené nedostatky,

3. predlozit prijaté opatrenia organu presetrujiicemu staznost,

4. predlozit’ organu preSetrujucemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti,
5. ak nie je totoznost stazovatela utajend, oznamit mu prijaté opatrenia; ak je totoznost stazovatela utajend,
oznamit mu prijaté opatrenia prostrednictvom organu verejnej spravy prislusného na vybavenie staznosti,

V pripade, ak sa nezistia Ziadne nedostatky uvedie sa text: ,,Opatrenia sa nenavrhuja®.

Doklady odovzdané na preSetrenie staznosti boli odovzdané a prevzaté dna

(uvedie sa oznacenie dokladu, datum a podpis odovzdavajiceho a preberajuceho)

Deil vyhotovenia ZapiSniCe: .........cceevveererveervveennnnen.

Podpis osoby, ktora vyhotovila Zapisnicu: ........ccccceeeeveeeeveennnens

Udaje o prerokovani zapisnice:
Zapisnica o preSetreni staznosti bola prerokovana s primatorom mesta dila: ..........c..ccceeueeneeene

Zucastneni zamestnanci Mesta Bardejov a iné osoby (mena, priezviska, funkcie):

Udaje o priebehu a vysledkoch prerokovania, prip. vyjadrenia zuéastnenych zamestnancov
a inych osob:
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Podpisy zucastnenych zamestnancov Mesta Bardejov a inych osob:

Primator mesta alebo nim splnomocneny zastupca:

a) sa odmietol obozndmit’ so zapisnicou,

b) odmietol splnit’ povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. 1) zdkona o st’aznostiach,
¢) odmietol zapisnicu podpisat’.

Datum

(uvedte vzniknutu situdaciu v alternativach, ked’ zapisnicu primdtor mesta alebo nim splnomocneny zastupca
odmietol podpisat, uvedie sa dern odmietnutia podpisania zapisnice)

Prilohy:

(najmd tie, ktoré potvrdzuju zistené nedostatky)
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Priloha €. 11 — Oznamenie vysledku vybavenia st’aZnosti

Mesto Bardejov

Radni¢né namestie ¢ 16, 085 01 Bardejov

(] (]
(stazovatel)
o (]
Vas list ¢islo/zo dha Nasa znacka Bardejov
VEC
Oznamenie vysledku vybavenia st’aZnosti
Mestu Bardejov bola dna dorucend st'aznost’ od st'azovatel'a

(uviest tidaje o stazovatelovi), v ktorej poukazuje na

(uviest predmet staznosti).

Setrenim st’aznosti dia bolo zistené, ze Vasa staznost’ je

(uvediete, ¢i opodstatnena alebo neopodstatnenda).

Odovodnenie vysledku preSetrenia staznosti:

[Uvediete konkrétne zistenia a sulad, resp. nesulad so vSeobecne zavdznymi pravaymi predpismi, pripadne co
bolo odstranené v priebehu Setrenia — podla zdpisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest, ze boli ulozené
povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i).]

meno, priezvisko a podpis primdtora mesta

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk

POADPIS © oo www.bardejov.sk ICO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo tétu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Priloha €. 12 — Zaznam o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajucej
st’aznosti

Mesto Bardejov

Radnicné ndmestie ¢ 16, 085 01 Bardejov

Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov
ZAZNAM
o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajicej st’aznosti
Dna bola Mestu Bardejov dorucend opakovana staznost’ od
stazovatel’a (uviest udaje o stazovatelovi), Vv ktorej poukazuje na

(uviest predmet staznosti).

Prekontrolovanim predchadzajticej staznosti bolo zistené, ze:

1. predchadzajuca st'aznost’ bola vybavena spravne

- stazovatel'ovi sa vysledok pisomne oznami,

2. predchéadzajuca staznost’ nebola vybavena spravne
- uvedu sa zistenia,

- opakovana staznost sa presetri a vybavi,

- vyrozumie sa po presetreni a vybaveni opakovanej staznosti.

Predchadzajicu st'aznost’ prekontroloval:
(uvedie sa podpis, meno, priezvisko a funkcia zamestnanca, resp. zamestnancov, ktori prekontrolovali
opakovanu staznost)

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk
POAPIS 1 oo www.bardejov.sk ICO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo utu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Priloha ¢. 13 —Oznéamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia
predchadzajicej st’aznosti

Mesto Bardejov

Radni¢né namestic ¢ 16, 085 01 Bardejov

° °
(stazovatel)
° °
Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov

VEC
Oznamenie vvsledku prekontrolovania spravnosti vvbavenia predchadzajicej st’aznosti
—oznamenie

Dna bola Mestu Bardejov doruenda Vasa opakovana st’aznost’,
v ktorej poukazujete na (uviest’
predmet staznosti).

Prekontrolovanim predchadzajicej staznosti bolo zistené, ze VaSa predchadzajuca
staznost’” bola vybavena spravne (v odévodneni strucne uviest dovody spravnosti vybavenia

predchadzajucej staznosti, ktorymi sa vyvratili tvrdenia stazZovatela).
Vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti Vam v zmysle § 21 ods. 3 zakona

¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach oznamujeme a zaroven Vas poucujeme, ze d’alSia opakovana
staznost’ sa odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. e) zdkona o st'aznostiach.

meno, priezvisko a podpis primdtora mesta

Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xx e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk

POAPIS 1 oo www.bardejov.sk ICO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo utu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Priloha ¢. 14 —Spisovy obal — st’aZnost’
STAZNOST CiSLO:  20../....

Datum dorucenia:
Datum zapisania:

SPISOVY OBAL
STAZOVATEL:

0 O
Meno/priezvisko/adresa pobytu

PO aeeeeierreeeceerrenecerreesesessessescssessesessessessssesssssssassessssasssssssasssssssassessssassessssansessssssssssssansssssssane

Nazov/sidlo/meno a priezvisko osoby oprdavnenej za fiu konat

PREDMET :

Datum pridelenia staZnosti na preSetrenie: ..........ccoeceeveescencsneenans

Komu bola pridelena : ........coeieviinveinsinnsninssenssnicssensssecssssssssesssnns

Vysledok preSetrenia saAZnosti @ ......ccoveeiveieiiensinssinnsinnseinsicsssnssissssiesssssssssssssssssessssssssessssens

Terminy ich splnenia : ...................

Datum vybavenia st’aznosti / opakovanej st'aznosti / odloZenia d’alSej opakovanej
i V2 1 T11] 3 N

Vysledok prekontrolovania predchadzajucej staZnosti / preSetrenia opakovanej

Poznamka: (¢ staznosti s ktorou suvisi opakovand//dalsia opakovand staznost)
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Priloha ¢. 15 —Spisovy obal — peticia
PETICIA CISLO : 20.. /...

Datum dorucenia:
Datum zapisania:

SPISOVY OBAL

Osoba splnomocnena pre styk s organmi verejnej spravy:

Meno/priezvisko/adresa pobytu

Osoba uréena na zastupovanie peticného vyboru v styku s organmi verejnej spravy:

Meno/priezvisko/adresa pobytu

PREDMET : ..uueeoiinninnninnneennnssanssnesssnsssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssasssssssssasssssssasssssssssssssssssases

Datum pridelenia peticie: .......cccceeveeeiueeivercinresnnnene

Komu bola Pridelena : ........ioeiiniiiiiniinnsiinniinsiinniinsnississssisssssssisssssssssesssssssssssssssssessssssssns

Vysledok preSetrenia peticie, ak je predmetom peticie SCAZNOSt’: .......ccceeeveeervercrueessnncsneenns

Terminy ich splnenia : ......ccccceevvveiccvnnccsserccsnnns
Datum vybavenia: .......ccccevvercrvnicssunccnns

Vysledok prekontrolovania predchadzajuicej petiCie: ......cooveeevverevsercssnrcssnrcssnnrcssnnscssnnscsanns

Datum postupenia peticie organu prisluSnému na jej vybavenie : .......cccoeveeevcercssercssnercssances

Dovody, pre ktoré organ verejnej spravy peticiu 0dloZil : .........cccovverevevericssnnicssenccssanecssanecsnns

Poznamka: (cislo peticie s ktorou sivisi opakovand peticia)
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Priloha €. 16— Zapisnica o preSetreni peticie

Mesto Bardejov

Radni¢n¢ namestic ¢. 16, 08501 Bardejoy

Vas list ¢islo/zo dna Nasa znacka Bardejov

Zapisnica
o preSetreni peticie

Peticiul POAAL: ...t ettt e et e et e taeebeenaeeens
(meno, priezvisko a adresa pobytu zdstupcu)

Déatum prijatia peticie: ........cccceevveerveennennen.

Predmet PEHICIE: ....ieiiieiie ettt ettt ettt et e et e et e et e ebeeesbe e seeeabeeaeeenbeenneenaaeens

Orgén verejnej moci, v ktorom sa peticia preSetrovala @ .......ccoceeeviieiieniiienieniieie e,
Obdobie presetrovania peticie: ........ccccceevveererennnnn.

Preukézané zistenia:

Déatum vyhotovenia ZApISNiCe : ........ccceeevveeerveeereveeennne
Vybavuje : Meno priezvisko +4215448621xX e-mail : meno.priezvisko@bardejov.sk
POdPiS : e www.bardejov.sk 1CO: 00321842 DIC: 2020 622923

Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s. Cislo uétu.: 0456175001 IBAN: SK8056000000000456175001
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Mend, priezviské a podpisy zamestnancov Mesta Bardejov, ktori peticiu presetrili :

Udaje o vykonani oboznamenia s obsahom peticie toho, proti komu peticia smeruje (Cas,
SPOSOD, TOZSAN): e et e et e et e e et e e e e e e e beeennbeeennaeeennes

Meno, priezvisko a podpis vediceho organu verejnej spravy, v ktorom sa peticia presSetrovala,
alebo nim splnomocneného zéstupcu :

Povinnost’ veduceho organu verejnej moci, v ktorom sa peticia preSetrovala, alebo nim
splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote urcenej organom verejne;j
moci, ktory peticiu presetroval :

1. prijat opatrenia na odstrdnenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

2. urcit osobu zodpovednii za zistené nedostatky,

3. predlozit prijaté opatrenia orgdnu presSetrujiicemu peticiu,

4. predlozit organu preSetrujucemu peticiu spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti,

V pripade, ak sa nezistia ziadne nedostatky uvedie sa text: ,,Opatrenia sa nenavrhuja®.

Doklady odovzdané na presetrenie peticie boli odovzdané a prevzaté dia

(uvedie sa oznacenie dokladu, datum a podpis odovzdavajiceho a preberajuceho)

Den vyhotovenia Zapisnice: .........ccecvevveeeveerevernnnane

Podpis osoby, ktord vyhotovila zapisnicu: ...........cceeeveereveeieennnnnne.

Udaje o prerokovani zapisnice:

Zapisnica o preSetreni  peticie  bola  prerokovand s primatorom mesta  dna:

Udaje o priebehu a vysledkoch prerokovania, prip. vyjadrenia zu¢astnenych zamestnancov
a inych osob:
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Primator mesta alebo nim splnomocneny zastupca:

a) sa odmietol oboznadmit’ so zapisnicou,

b) odmietol splnit’ povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. 1) zdkona o st'aznostiach,
¢) odmietol zapisnicu podpisat’.

Datum

(uved'te vzniknutu situdciu v alternativach, ked’ zdpisnicu primdtor mesta alebo nim splnomocneny zdastupca
odmietol podpisat, uvedie sa dern odmietnutia podpisania zdpisnice)

Prilohy:

(najmd tie, ktoré potvrdzuju zistené nedostatky)



